UBDN XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN QUAI NUA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6:23/QD-MNQN Quai Nua, ngay 25 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dan chii & co s¢, nim hoc 2025-2026
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON QUAINUA

Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua bo truong b gido
duc va dao tao quyét dinh ban hanh diéu 1é truong MN vé chitc ndng, nhiém vu, quyén
han cua cua hiéu truong;

Can cir Chi thi s6 42-CT/TU ngay 08/7/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy cua
Ban Thuong vu Tinh ity vé tiép tuc ddy manh, ndng cao chdt lwong, hiéu qua thie hién
dan chu o co so;

Can cui Ké hoach s6 238/KH-UBND ngdy 23/9/2024 ciia UBND huyén T uan
Gido. Ve Thuc hién dan chu o co so giai doan 2024-2030 va nhitng nam tiép theo trén
dia ban huyén Tuan Gido,

Can cir Ké hoach s6 45/KH-TrMNON ngay 2/10/2024 ciia Mam non Quai Nua

vé Thyc hién dan chii 6 co s¢ giai doan 2024-2030 va nhitng nam tiép truong Mam
non Quai Nua,

. Can cu Ké hoach sé 15/KH-TrMNON ngady 23/9/2025 cua Mam non Qudi Nira
vé Thuc hién ddan chu o co so nam hoc 2025-2026 truong Mdam non Quai Nua;
Xét @& nghi VCQL truong Mam non Quai Nua.
QUYET PINH:
Piéu 1. Quyét dinh Ban hanh Quy ché dan chu co sé truong Mam non Quai Nua
nam hoc 2025-2026.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Picu 3. Toan thé vién chirc quan 1y, gido vién, nhan vién truong mam non Quai
Nua, cac to churc ca nhan lién quan thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong VHXH(dé bc)
- Nhu biéu 3;

- Luu: NT.
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QUY CHE
Thue hién dan chii co s ciia Trudong Mam non Quai Nua
nam hoc 2025-2026
(Kém theo quyét dinh s6 23/0D-TrMNON, ngay 25/9/2025)

Chuong I:
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong bao gom dan
chu trong quan h¢ va giai quyét cong viéc vdi cong dan, co quan, don vi, t6 chirc
co lién quan.

2. Béi tuong ap dung

Ap dung doi voi vién chirc va nguoi lao dong va tré em, cha me tré trong nha
truong, cac to churc, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Muc dich thuc hién dan chii trong hoat dong ciia co’ quan, don vi:

Phét huy quyén 1am cha va huy dong tiém nang tri tué cia tap thé su pham,
nhan vién, tré em trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung né nép, trat
tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thuc hién nhiém vy phat trién su
nghiép gido duc phu hop véi duong 16i, chi truong ctia Pang va luat phap ctua Nha
nudc.

bam bao cong khai, minh bach, nang cao hi¢u qua hoat dong cia co quan,
don vi, chinh quyén dia phuong.

Gan viéc thuc hién dan chu véi nhiém vu chinh tri, xay dung hé théng chinh
tri trong sach, virng manbh.

Phong ngtra, ngan chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhidu nhan dan.

DPieu 3. Yéu cau cia viéc thuc hién dan chi trong hoat dong cia co quan,
don vi

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha trudng phai gén lién véi viec
bao dam su lanh dao cua t6 chic Bang & co quan, don vi; chap hanh nguyén tac
tap trung dan chu; phat huy vai tro cua ngudi dung dau co quan, don vi va cta cac
to churc doan thé quan chung cua co quan, don vi.

2. Dan chu trong khudn kho cta Hién phap va phap luat; kién quyét xu 1y
nhitng hanh vi lg1 dung dan cha vi pham phap luat, xdm pham quyén, lgi ich hop
phap cua can bd, cong chirc, vién chltc va quyén lam chu cta nhan dan, can tré
viéc thyc hién nhiém vu ctia co quan, don vi.

Khéng duoc ¢6 hanh vi lgi dung dan chi hoic xdm pham quyén dan chu 1am anh

huong dén uy tin va hoat dong cua nha truong.
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Chuwong II:
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC
Picu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc

phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong cuia nha trudng.

2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong, cua
VCQL, gido vién, nhan vién va cua tré em, cha me tré theo quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhitng ¥ kién cta ca nhén, to chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop Hoi déng gido duc, sinh hoat td, hoat dong chuyén mon,
hoi cha me tré, trao d6i truc tiép clia ca nhan... va co bién phap giai quyét ding
theo ché do, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1é cua
nha trudng va phi hop véi thim quyén, trach nhiém duoc giao ciia Hiéu trudng.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tdp trung dan chu trong quan 1y nha
truong, cip dudi phuc ting cip trén, thiéu sé phuc ting da s6. Phdi hop chit ché
Vi cac to chirc, doan thé, cic ca nhan trong nha trudng, phat huy dan chu trong to
chtrc hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan, dén dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thue hién dan chu va giai quyét kip thoi nhirg kién nghi cta cap dudi theo tham
quyén duoc giao.

6. Thuc hién ché do hoi hop theo dinh ky sau:

Hang tuan hop giao ban giita Hiéu trudong va Pho Hiéu trudng.

Hang thang hop Ho6i dong, hop to chuyén mén dé danh gia viéc thuc hién
cong tac trong thang qua, lang nghe ¥ kién déng gop tir d6 dé ra nhitng coéng viéc
chu yéu thyc hién trong thang t4i.

Hop hoi dong truong theo Quy ché lam viéc da ban hanh.

Cubi hoc ky I va cudi ndm hoc t6 chirc dénh gia tong két hoat dong va t6 chirc
khen thudng tai trudong hoc.

Cudi nam thuc hién danh gia vién chirc, VCQL, GV, nhan vién vé viée thue
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung ctia nha trudng theo quy
dinh SGD, B9, cong khai két qua danh gia va luu trir trong hd so ca nhan.

Phéi hop véi to chirc trong nha truong to chirc hoi nghi vién chic, NLD mdi
nam mot 1an theo qui dinh ciia nha nudc.

DPiéu 5. Trach nhiém cua nha gido, vién chirc quan ly va nguwoi lao dong
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1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua nha gido theo quy dinh cua luat
Gido duc. VCQL, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém trudc phap luat va Hi¢u
trudng vé viéc thi hanh nhiém vu, cong tac dugc giao cua minh.

2. Tham gia déng gop ¥ kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai quy ché.

3. Kién quyét chdng nhiing hién tugng bé phai, mat doan két cira quyén va
nhirng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cwong, né nép trong nha trudng. Trong
khi thi hanh nhiém vu, cdng tac dugc giao cua minh, can bg, gido vién, nhan vién
phai phuc tung su chi dao va huéng dan cia cap trén.

4. Thyuc hién ding quy dinh cua Luat can bg cong chuc; Luat phong, chéng
tham nhiing; Luat thyc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin phém chit, uy tin, danh du cia VCQL, gido vién, nhan vién; ton

trong déng nghiép, cha me tré, tré em; bao vé uy tin cua nha trudong.

Chuong 111
NHUNG VIEC VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG PUQC BIET

Piéu 6: Nhirng viéc phai dwoc biét bao gom:

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc d6i véi
VCQL, gido vién, nhan vién.

2. Nhitng qui dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s& vat chat clia nha truong.

3. Cac khoan dong gop cua tré, kinh phi hoat dong cua truong hoc bao gém
ngudn kinh phi ngan sach, cac ngudn khac va quyét toan hang nam.

4. Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, to co trong nha truong da dugc két luan.

5. Viéc thuc hién xét thang hang, nang luong, thuyén chuyén, diéu dong, dé
bat, khen thudng, ky luat.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién hoi thi cia tré, gido vién trong
nam hoc.

7. Nhan xét danh gia vién churc, gido vién, nhan vién trong nam hoc.

Piéu 7. Nhirng vin dé dwoc biét sé dwoc cong khai bang mdt trong cac
hinh thire sau:

1. Niém  yét tai  bang tin, trang  west nha  trudong

http://mnquainua.tuangiao.edu.vn/; facebook; nhom zalo.....

2. Thong bao tai Hoi nghi vién chure, nguoi lao dong dau nam hoc.
3. Théng bao bang vin ban giri toan thé VCQL, gido vién, nhan vién.
4. Thong bao cho T6 trudng cac to dé théng bao dén, VCQL, gido vién, nhin

vién trong to.


http://mnquainua.tuangiao.edu.vn/
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Chuong IV
NHUNG VIEC VIEN CHUC QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN VIEN THAM
GIA Y KIEN

Piéu 8: Nhirng viéc tham gia y kién gom:

1. K& hoach hoat phat trién nha trudng nam hoc 2025-2026 ctia nha trudng.

2. K& hoach chién lugc giai doan 2025-2030

3. Quy trinh quan 1y dao tao, nhimg van dé vé chirc nang nhiém vu cia cac
t6 chtrc bd may trong nha truong.

4. K¢é hoach bdi dudng chuyén mén, chuyén nim hoc 2025-2026

5. Ké hoach xay dung co s¢ vat chit cta nha truong, cac hoat dong dich vy
ctia nha truong (néu co).

6. Céc bién phéap to chirc phong trao thi dua.

7. Bdo céo so két, tong két.

8. Noi qui, quy dinh, quy ché 1am viéc ctia nha truong.

Céc viéc néu trén dugc ldy ¥ kién chu yéu thong qua qua trinh t6 chirc hoi
nghi vién chirc, nguoi lao dong dau nam hoc hodc dv thdo vin ban thong bao trén
nhom nha trudng timg thanh vién tham gia y kién bang van ban.

CHUONG V
'NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHAI

Pieu 9. Nhiing viéc hi€u trudng phai cong khai

1. Nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, Vién chuc quan 1y va ngudi lao
dong biét:

~a) Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha nudc li€n quan
dén hoat dong cua co sé gido duc;

b) Céac nodi quy, quy ché cua co s¢ gido duc;

c) Ké hoach phe‘it trién nha truong, ké hoach chién luoc giai doan 2025-
2030; hoc ky, thang, tuan; ké hoach.

d) Kinh phi hoat dong hang nim, bao gom cac nguon kinh phi do ngén sach
nha nudc cip va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém toan cia co sé gido duc;

d) Ké hoach tuyén dung, do tao, boi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét phai,
tir chire, mién nhiém, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc lam, di
cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang, khen thudng,
ky luat, thoéi viéc, nghi huu ddi v&i nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong;
viéc danh gia, xép loai, hop déng lam viéc, chAm dut hop déng lam viéc;
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e) Cac vu vi¢c ti€u cuc, tham nhiing trong co s& gido duc da duoc két luén;
ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctua
phap luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong co s& gido
duc;

h) Két qua tiép thu ¥ kién cua nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong vé
nhiing van dé thugc tham quyén quyét dinh cua hi¢u trudng dua ra lay y kién nha
gido, can bo quan 1y va nguoi lao dong.

1) Van ban chi dao, di€éu hanh cua co quan quan 1y cap trén lién quan dén
cong viéc cua co sé gido duc.

Diéu 10. Hinh thic, thoi diém va thoi gian cong khai
1. Hinh thirc cong khai

Can cr dic diém, tinh chat hoat dong va ndi1 dung phai cong khai, cac co s&
nha truong ap dung mdt, mot s6 hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong béo tai hdi nghi nha gido, VC quan 1y, nguoi lao dong cua co s&
gido duc; thong bao tai doi thoai cua cac cudc hop;

¢) Thong béo bang vin ban gii toan thé nha gido, vién chirc quan 1y va
nguoi lao dong;

d) Thong bao cho 6 truéng cac to trong nha trudng va yéu cau don vi thong
bao dén nha gido, vién chic quan ly va ngudi lao dong lam vi¢c trong nha truong

d) Thong bao bang van ban dén cap uy;
¢) Pang tai trén trang WeeSt nha truong;

g) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tip cua ngudi hoc phai duoc co s
gido duc cong khai theo cac hinh thirc pht hop voi ndi dung, phuong thire, dbi
tuong, quy mod gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Pdi véi cac nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, vién chtc quan 1y va
nguoi lao dong duge biét: cham nhét 03 ngay lam viéc. Trudng hop dic biét khong
qua 05 ngay ké tir ngay vin ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai duoc ban
hanh hoic ké tir ngdy nhan dugc van ban cia co quan, don vi cip trén, trir nhitng
tai liéu mat theo quy dinh ctua phap ludt va truong hop str dung hinh thuc thong
bao tai hoi nghi nha gido, vién chic quan 1y va nguoi lao dong. Pbi véi vin ban
niém yét tai bang tin thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay
niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoat dong cham séc gido duc tré cong khai
cudi thang hang thang, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trude khi két thic
ndi dung cong viéc va co két qua.
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3. Hinh thtre, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng ndi dung khac thudc
tham cua nha truong.
CHUONG VI

~ NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 11. Nhiing viéc nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong tham gia giam
sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang nam cua nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan 1y va sir dung tai san; xay dung co s vat chét cua
nha truong; viéc thu chi cac khoan dong gop ciia nguoi hoc, cac khoan tai trg cho
nha truong.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché ciia nha truong.

4. Thuc hién cac ché d9, chinh sach cia Nha nudc vé quyén va loi ich cua nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong nha trudng.
Picu 12. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Nha truong to chirc dé nha gido, vién chirc quan 1y va nguoi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua cac hinh thurc sau:

1. Thong qua hoat dong kiém tra noi b truong hoc.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky cua nha truong.

3. Thong qua hoi nghi vién chirc ngudi lao dong
CHUONG V

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUA

Piéu 13. Trach nhiém ciia hiéu truéng

1. T chirc, chi dao va ki€ém tra viéc ni€m yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tur cia nha truong dé cong dan, co quan, don vi,
to chuc biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhi¢m giai quyét cong vi¢e ¢o lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;
¢) Mau don t, hd so cho tung loai cong viéc;

d) Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.
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2. Chi dao va kiém tra nha gido, vién chirc quan 1y va ngudi lao dong trong
viée giai quyét cong viée cla cong dan, t6 chuc; kip thoi ¢ bién phap xtr 1y thich
hop theo quy dinh ctia phéap luat d6i véi ‘nhiing nha gido, can b quan ly, nguoi lao
dong khong hoan thanh nhiém vu, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, giy
phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chic.

3. Chi dao viéc bo tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va bd tri
hom thu gop ¥ (truc tiép hodc qua hom thu dién tu); chi dao nguoi phy trach cong
tac hanh chinh cua nha truong cung dai dién t6 kiém tra nghién ctru cac y kién gop
¥, bao c4o hiu truong xem xét, giai quyét.

4. Cir ngudi co trach nhiém gip va giai quyét cong viée c6 lién quan khi cong
dan, t0 chirc c6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; nhiing kién nghi, phan anh,
phé binh cua cong dan, t6 chirc phai dugc nghién ctru va xu ly kip thoi.

Piéu 14. Trach nhiém ciia nha gido, VC quan 1y va nguoi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viée cua cong dan, to chuc c6 lién
quan tai phong ti€p cong dan; bado vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va bi mat vé
ngudi cung cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc yéu cau, c6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau do
theo tham quyén va quy dinh. Nhiing viéc khong thudc tham quyen giai quyet
phai thong bao dé cong dan, t6 chirc biét va huéng dan cong dan, t6 chure dén noi
c6 tham quyén giai quyet Khong dugc quan li€u, hach dich, cia quyén, tham
nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc clia cong
dan, to chiec.

Piéu 15. Poi thoai tai nha truong

1. Pdi thoai tai nha truong dugce thyc hién thong qua viéc trao ddi truc tiép
gifta nha gido, vién chtrc quan 1y, ngudi lao dong, nguoi hoc vai Hidu truong hodc
gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién nguo1 hoc véi Higu trudng. Doi thoai tai co
s& gido duc duogc thuc hién dinh ky it nhat moi nam hoc mot 1an hodc khi mgt bén
c0O y€u cau.

2. Noi dung doi thoai, s6 lwong, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi
diém doi thoai, quy trinh t6 chirc doi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cua co
sO gido duc.

Piéu 16. Quan hé giira hiéu truémg véi co quan quén 1y cap trén

1. Phuc tung su chi dao cia co quan quan 1y cép trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhtng vudng mac, kho khan va kién nghi nhiing bién
phap khéc phuc dé co quan quan 1y cip xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhimg van dé chua rd trong chi dao ciia cép trén, gop ¥, phé binh
co quan quan ly cép trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién
1én cap trén chua dugc giai quyét, co so gido duc van phai nghiém tic chap hanh
va thuc hién chi dao cua cap trén.
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Piéu 17. Quan hé giira hiéu truéng véi chinh quyén dia phwong
Hi¢u truong c6 trach nhiém dam bao moi quan hé chit chd vOi chinh quyén
dia phuong dé phoi hop giai quyét nhimg cong viéce co lién quan dén cong tac giao
duc trong nha truong va quyeén lgi cta tré em.
) CHU'Q’N GVI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Hiéu luc thi hanh

Quy ché c6 hiéu luc tir ngdy ban hanh cho dén khi c6 quy ché méi ban hanh
thay the.

Pi¢u 19. Trach nhiém thi hanh:

Hi¢u trudng, Poan thanh nién va céac thanh vién cdt can, to chuyén mon cé
trach nhiém hudng dan, don doc can bg, giao vién, nhan vién trong nha truong
thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Quy ché di dugc thong qua hoi ddng su pham nha truong va da duoc biéu
quyét nhat tri 100%. VCQL, gido vién, nhan vién, cic td chuc trong nha truong va
cd nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.



