UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN QUAI NUA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 14/0P ~TMNON Quai Nua, ngay 12 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché thwe hién ban tri trwong MN Quai Nua

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON QUAINUA

Can cit Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao vé Pieu lé T ruong mam non

Can cir Cong vin sé 2615/KH-SGDPT, ngay 29 thang 08 nam 2025 ciia s¢
Gido duc va Ddo tao vé ké hoach thuce hién nhiém vu giao duc mam non nam
hoc 2025-2026,

Céin cir thong bdo sé6 377UBND-VHXH ngay 21 thang 8 nam 2025 ciia UBND xd
Tuan Gido. Vv trién khai thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 ;

Cén cir cng van sé6 470UBND-VHXH ngay 4 thing 9 ndm 2025 ciia UBND xd
Tuan Gido. Vé viéc trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc mam non ndm hoc
2025-2026 ;

Can cir cong van so6 500/UBND-VHXH ngay 8/9/2025 ciia Uy ban nhin ddn
xd Tudn gido V/v hwéng dan thuc hién cdc khoan thu trong co sé gido duc nam
hoc 2025-2026;

Can cir vao tinh hinh, diéu kién thuc té cia truong Mam non Quai Nua,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thyuc hién ban tra
ctia truong Mam non Quai Nua”.
Piéu 2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngdy ky.
Piéu 3. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu NT



http://mnhuongduongdh.quangtri.edu.vn/nuoi-duong/ke-hoach/quy-che-thuc-hien-cong-tac-ban-tru-nam-hoc-2022-2023.html

, EN BANTR CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kem theo Quyét din 14/OD-MNQON ngay 12/09/2025 cua Hiéu
trucong Trieong MN Qudi Niea vé viéc ban hanh quy ché thwce hién ban trii &
triong Mam non Quadi Nuwa)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban chi dao ban tra xay dung ké hoach ban tra va thuc hién
nghiém tac ké hoach dé ra

Picu 2. Cac dong chi trong Ban chi dao cung voi GV- NV thuc hién
nghiém tic quy ché, ké hoach dé ra.

Piéu 3. Giao cho dong chi phé hiéu trudong phu trach cong tac chi dao ban
tra: Xay dung ké hoach, kiém tra dinh ky va dot XUAL; giai quyét cc van dé dot
xuét ctia ban tru.

CHUONG II: TRACH NHIEM CUA BAN CHI PAO BAN TRU

Pi¢u 4. Trach nhiém Ban chi dao.

1. Ban chi dao c6 nhiém vu xay dung ké hoach, chi dao thuc hién cong tac
ban tra; truc tiép chi dao cong tac ban tru tai truong.

2. Chi dao, theo ddi, kiém tra NV nuéi dudng, GV, nhan vién y té thuc
hién theo cac quy trinh t6 chirc ban trd.

3. Xt Iy cac truong hop vi pham cua gido vién, nhin vién nudi dudng vé
cac ndi quy cua trudng, 16p vuot tham quyén cia gido vién, nhan vién thyuc hién
ban tru.

Trach nhiém cu thé cta ban chi dao nhu sau:

3.1. Trwong ban: Ba: Ludong Thi Xoan - Hi¢u trudng.

* Nhiém vu: La nguoi chiu trach nhiém trude cha me tré va co quan quan
1y cép trén vé chit luong chim soc nudi dudng tré trong nha truong, chinh vi
vay hi¢u truong c6 nhiém vu quan ly toan bd cac hoat dong ban tra. Xay dung
ké hoach phat trién ctia nha truong phu hop véi quy mé trudng 16p, xdy dung co
so vat chat, bo tri sir dung doi ngii phu hop voi kha ning va diéu kién dap ung
yéu cau nang cao chét lugng chim soc nudi dudng tré theo phuong phap khoa
hoc

Ky hop ddng cung tng thuc pham, phiéu xuat, nhip thuc phim

* Nghia vu:

T chtc quan 1y viéc chim soc nudi dudng tré theo phuong phép khoa
hoc, ddm bao theo quy trinh v¢ sinh, dinh dudng an toan thuc phém

Chi dao lua chon thuc phém tuoi ngon, du chat luong, cac mon an trong
tuan duoc luan phién bﬁng thit lon mong, c4, trung, dau, thit bd cac mén canh



Xuong, rau, cd, cu qud... tuy theo mua. Cac mon an trong ngay dam bao ding
thuc don, 1én bang tai chinh cong khai o rang hang ngay

Phan cong nhiém vu cu thé cho tung t6 chirc, thanh vién trong truong
thyc hién nhiém vu cham soc nuo6i1 dudng tré dat muc tiéu dam bao cho tré phat
trién toan dién

Phén céng b tri: Ca tryc trua cho tré ngl: gido vién coi tré ngl, nhan vién
nha bép rira bat diia, xoong ndi, bat dn com cua tré trong toan truong, vé sinh
nha bép; bd trf truc kiém tra

Van dong su tham gia dong gép cua phu huynh hoc sinh trén co s& ban
bac théng nhat mirc thu hop 1y.

Chi dao viéc can ddi muc dong gop, lén thyc don va td chuc cho tré dn
dung chat, ding lira tudi.

T6 chirc viée giao nhan thuc phém, viéc thu, chi ddm bdo cong khai, ké
toan theo ddi trén hé théng s sach cia nha truong, dong thoi tai chinh cong khai
hang ngay dam bdo thuén ti¢én cho phu huynh theo do1 gidm sat.

Puoc hudng 3,5% tién truc trua tir cac nhom/ 16p

3.2. Pho trwong ban Thwong truc
Ba: Pham Thi Thu Hoan — Pho hi¢u truong (phu trach cong tac an ban tra)
Phy trach cong tac nudi dudng toan truong, cong tac t6 chirc bép an tap thé

* Nhiém vu

Tham gia xay dung quy ché ban tréi thuc hién ké hoach chin séc nudi
dudng tré theo phuong phap khoa hoc

Xay dung thuc don an ban tri cho tré

Kiém tra don ddoc viéc thuc hién chim soéc nudi dudng tré theo phuong
phap khoa hoc, cong tac tiép pham, ché bién, chia an, truc trua, vé sinh nha
bép....

Vao s6 theo dbi cong tac ban tra clia nha trudng.

Theo doi giam sat giao nhan thuc phém, chat dot.

Phéi hop véi hiéu truong ky phiéu xuat nhap thuc pham

* Nghia vu

T6 chirc quan 1y viéc cham séc nudi dudng tré theo phuong phap khoa
hoc, dam bao theo quy trinh v¢ sinh, dinh dudng an toan thuc phﬁm.

La ngudi truc tiép giup viéc cho Hiéu trudng 1én thuc don va diéu chinh
thuc don phit hop theo miia dam bao dinh dudng va khau phan an cho tré.

Kiém tra quy trinh ché bién moén an, chia an hang ngay dam bao vé sinh
dinh dudng an toan thuc pham. Phat hién kip thoi, udn nin nhitng sai sét cia cac
thanh vién tham gia cham s6c nudi dudng tré.

Kiém tra don dc nhan vién, gido vién ting gia trong rau, chan nudi cai
thién bita an cho tré, kiém tra xuét nhap thuc phém.



Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng, trudc co quan quan li cép trén vé

chét luong va hiéu qua vé cong tac ban tru.

Puoc hudng 3,5% tién truc trua tir cic nhom/ 16p

3.3. Uy vién

Ba: La Thi Khuong — Pho héu truéng

Cung két hop véi pho trudng ban thuong truc tham gia phu trach cong tac
nudi dudng, cham soc tré va dugc hudng 3% tién truc trua tir cac nhom/ 16p

CHUONG III: TRACH NHIEM CUA NHAN VIEN NUOI
DUONG

Pi¢u 5. Nhan vién nudi dudng.

1. Nhan nudi dudng duoc giao nhiém vu niu an tai truong phai co day du
cac loai hd so theo quy dinh hién hanh: nhu gidy chting nhan kién thic vé
VSATTP, gidy kham strc khoe danh cho nhan vién nuéi dudng nau an ...

2. Nhan vién nudi dudng dau toc, quin 4o gon gang, moéng tay phai duoc
cat ngan, khong deo trang strc ¢ tay khi dang thuc hién cong viée ¢ bép an, dam
bao strc khoe tot, khong méc cac bénh da 1iéu va bénh vé duong ho hép.

3. Khi thuc hi¢n cong vi¢c phai deo khau trang, deo tap dé va rira tay br:ing
xa phong trudc khi ché bién.

4. Nhan vién nudi dudng khong duoc tir y cho nguoi la vao bép khi chua
c6 sy dong ¥ cuia CBQL nha trudng.

5. Nhan vién nuéi dudng phai nim chinh xac sd lugng tré an trong ngdy
dé dam bao ché do dn cho tré.

- Nhén phiéu xuat thuc pham tir ké toan

Picu 6: Nhan vién néi dudng dwoc phin thi kho

1. Nhan thuc pham tir nha cung tng, dam bao du sb lugng, chung loai.
(Truong hop thuc pham khong du sb lwong va ching loai nhan nuéi dudng phai
bao ngay cho Ban chi dao ban trii dé c6 bién phap phu hop)

2. Nhan vién nu6i dudng phai thuc hién nghi€m tac viéc giao nhan thuc
pham va & s giao nhan it nhat ¢ 3 chit ky.

3. Nhan vién nudi dudng thyc hién so ché, ché bién, chia an theo quy
trinh bép mot chiéu.

4. Nhan vién nuéi dudng chiu trach nhi€ém trudc hi€u truong vé viéc ché
bién moén an cho tré dam bao chin, mém, néng sbt, phut hop véi khau vi, lra tudi,
an toan cho suc khde cua tré.

5. Chia an cho tré theo dinh lugng quy dinh.

6. Nhan vién nudi dudng khong dugc cit xén khau phan an cua tré, ndu
dung s6 luong tré dén 16p va niu theo thuc don CBQL da duyét

7. Nhén vién nudi dudng vé sinh sach sé& trong va ngoai bép an.

8. Thyc hién nghiém tac ndi quy cua nha bép.



9. Co day du cac loai hd so theo quy dinh.
10. Cong viéc ctia nhan vién nudi dudng trong 1 ngdy cu thé nhu sau:

TT | Thoi gian Noi dung cong viéc Nguwoi phu Ghi
trach chu
- Quét don v¢ sinh khu nha NV nuéi dudng
1 | 7h00-8h00 |bép
- Vé sinh d6 dung
- Nau nudc soi
- Céc 16p bao an - GV cac lop
2 8h-8h30 - Tiép pham( Nhan thuc pham | - ké toan, y té,
tor nha cung Uimg, can dong NV nu6i dudng
thuc pham theo phiéu xut) - Nhan vién
- N4u com nudi dudng
- Lam sach thuc phrflm - SO - Nhéan vién
3 | 8h30-9h45 |ché - Ché bién nuéi dudng
- Nhung bat, dd dung chia an
4 | 9h45-10h | biang nudc soi - Nhén vién
- Lén dinh luong chia an nudi dudng
5 10h-10h15 | - Chia an (chia com, chia thuc | - Nhan vién
an man va chia canh) nuodi dudng
- Vé sinh d6 dung nha bép - Nhan vién
6 | 10h15-11h00 nuoi dudng
- Ché bién bita chiéu va chia | - Nhan vién
7 | 13h30- 15h00 | dn bita phu chiéu nudi dudng
- Lam vuon rau - Nhan vién
8 | 15h00- 16h30 | - V& sinh do dung nha bép nudi dudng

CHUONG IV: TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN
Piéu 7. Poi véi gido vién.

1. Thuc hién dang ché d6 sinh hoat va céc quy dinh cua nha trudong

2. Theo d&i cham cong an cho tré, theo ddi tinh hinh dién bién sirc khoe
cla tré hang ngay, quan li bao vé an toan than thé tré, t6 chirc cho tré an dong
vién tré an hét xuét, thudng xuyén thong bao tinh hinh cta tré v6i cha me tré,
chuan bi du diéu kién phu hop cho tré ngi trwa va trong cho tré ngu an toan

tuyét d6i
3. Trong thoi gian tré ¢ 16p phai dam bao an todn cho tré: cham soc tot

bita an, gidc ngd. Nam duoc dinh luong cua tré trong ngay.




4. GV phai chu y dén tung ca nhan tré, dac biét cha y dén tré bi suy dinh
dudng va tré béo phi dé dé xuat voi nha bép diéu chinh ché d6 in hop 1y.

5. Phai tuyét ddi giir vé sinh chung, vé sinh ca nhan dé dam béo sirc kho¢
cho tré: Thoang mat, sach sé vé mua he, Am ap vé mua dong.

6. To chire cho tré hoc, an, ngu vui vé tao dugc sy gén gfii, dam 4m, dam
bao theo thoi gian quy dinh, trude khi tré ngit mé nhac hat ru cho tré nghe.

7. Khong duogc 1am viée riéng khi chim soc tré (tiép khach, sir dung dién
thoai choi game, ludt Facebook, tiktok..)

8. Thu tién ban tru cia tré, ndp cho nha truong vao ching tir rd rang, dung
nguyén tac tai chinh ké toan.

9. Thyc hién nghiém tac quy ché nha trudng

10. Khi nhan thitc an & nha bép va chia thic an cho tré phai deo khau
trang y té.

11. Phéi két hop voi cha me tré trong viéc CSGD tré.

12. Puoc huéng 70% tién truc trua ctia nhom/ 16p minh phu trach

13. 15% tién truc trua tir cic nhom/ 16p trich vé co s vat chat

CHUONG V: TRACH NHIEM CUA NHAN VIEN

Diéu 8. D6i v6i nhan vién.

8.1. Doi véi nhén vién y té

Co déy du céc loai hd so theo quy dinh, c6 du ho so, sb sach theo ddi sy
phat trién cua tré.

Chiu trach nhiém theo d&i su phét trién cua tré bang biéu do ting trudng
theo dung yéu cau cta bic hoc. Théng qua béo cdo tinh hinh stc khoe cta tré
v6i gido vién chii nhiém 16p, pho bién mot s6 bénh thong thudng va cach so ctru
mot s6 bénh thuong gip & tré.

Chiu trach nhiém lyu mau thyc phadm hang ngdy; mo so theo ddi ngudn
gbc thue pham hang ngay theo dung quy dinh.

Thuong xuyén kiém tra v€ sinh hoc duong, vé sinh nha bép, v¢ sinh an
toan thuc pham, don doc nhic nho kip thoi voi nhitng truong hop sai pham.

Kip thoi so ctru tré khi ¢6 rui ro xay ra, cung gido vién chu nhiém dua tré
t6i co s y té cap ciru.

Tham muu véi CBQL nhiing giai phap nham nang cao chét lugng cham
soc, nud1 dudng tré.

Puoc hudng 1,5% tién truc trua tir cac nhom/ 16p

8.2. Déi véi nhén vién ké todn

Nhan vién ké toan 1a nguoi truc tiép tinh khau phan an, can déi thuc pham
cho tirng bira dn, dam bao du ) luong chat luong, tinh toan can ddi thuc don
chat @6t phu hop (Pua phiéu xuat thuc pham cua ting bita dn cho nha bép trudc
9 gid 00 pht vao cac budi sang ngay tré an dé nha bép t6 chirc nau cho tré) .



Mo s6 sach tap hop ching tir, quyét toan tién an cho tré theo ting thang
dam bao 1 rang khong tdy xoa, thu chi dam bao nguyén tic tai chinh ké toan.
Theo ddi s6 luong hoc sinh hang ngay, cin d6i s tré bao an timg 16p. Theo ddi
gia ca thi trudng, diéu chinh gid phu hop voi timg thoi diém.

Theo ddi va khau hao tai san an ban trd hang niam tham muu véi hiéu trudng tu
sia CSVC mua méi thiét bi phuc vu cham s6c nuoi dudng tré,
quyét toan khi c6 du ching tir hop 18.

C6 quyén tir chdi thanh toan cac chimg tir khong hop 1é hodc lwong thuc
thuc pham khong dat yéu cau chat luong, gia ca khong phu hop véi thi truong.

Puoc hudng 2,5% tién truc trua tir cac nhom/ 16p

CHUONG VI: TRACH NHIEM CUA BQ PHAN KHO, QUY

Phu trach cong tac theo ddi xudt, nhap thuc pham theo ding sb luong trong
phiéu ké toan da 1én, cham lo co s¢ vat chat khu ban trt, phdi hop vdi cac thanh
vién trong viéc quan 1y cham soc, nudi dudng hoc sinh ban tri.

Chiu trich nhiém thu tién &n cua tré tir cac gido vién chu nhi¢m va chi tra
tién thuc pham khi duge su déng ¥ cua trudng ban

Puoc hudng 1% tién truc trua tir cac nhom/ 16p

CHUONG VII: TRACH NHIEM CUA CHA ME TRE

Piéu 9. Pdi v6i cha me tré.

1. Bong gop tién an cua tré theo quy dinh cta nha truong.

2. Néu tré nghi d6t xuét phai bao trude cho GV phu trach 16p trude 7h45

3. Tham gia kiém tra chat luong bita dn, quy trinh ché bién, t6 chirc bita
an, gio ngu.

4. Khi cha me tré kiém tra phai c6 sy dong ¥ cia CBQL nha trudng.

5. Khi vao bép kiém tra phai deo ging tay, khau trang y té dé dam bao
ATVSTP cho tré va cho nha truong.

6. Khi c6 vudng mic, d& xuit phu huynh trao ddi truc tiép véi GV phu
trach nhém 16p, CBQL nha trudng dé cung nhau thao gd.

CHUONG VIII: HIEU LUC THI HANH

Picu 10. Quy ché nay duoc thong qua toan thé can bo, gido vién, nhan
vién thuc hién t6t quy ché dan chi trong trudng mam non sé duoc khen thudng;
ngudi vi pham quy ché sé& bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luat.

Quy ché nay c6 hiéu luc bat dau tir ngay ky./.
Noi nhin:
- Phong VH-XH;
-Luu NT
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