
     UBND XÃ TUẦN GIÁO
 TRƯỜNG MẦM NON QUÀI NƯA

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 01 THÁNG 11 NĂM 2025
(Từ ngày 3/11 đến ngày 7/11 /2025)

Hiệu trưởng trường MN Quài Nưa thông báo tới VCQL, GV, NV, NLĐ 
kế hoạch tuần 01 tháng 11 năm 205 những nội dung sau:

1. Chuyên môn
* Đã hoàn thành
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
- Huy động và duy trì sĩ số trẻ: 264/264 trẻ trong đó nhà trẻ 91/5 nhóm 

trẻ; mẫu giáo 173/6 lớp; riêng 5 tuổi 61 trẻ/4 lớp. Tỷ lệ chuyên cần ở 1 số lớp 
được đảm bản như: MGL A6 TT, MGG A5 bản Củ; bên cạnh đó nhiều nhóm 
lớp tỉ lệ chuyên cần còn thấp đặc biệt là các nhóm trẻ .

- Viên chức quản lý thực hiện kế hoạch hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc 
giáo dục trẻ theo kế hoạch 4 giờ/ tuần (đối với PHT, 02 giờ đối với HT).

- Dự giờ, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên theo kế hoạch 
kiểm tra nội bộ.

* Chưa hoàn thành: Không
* Kế hoạch:
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
- Tiếp tục huy động trẻ 1 tuổi ra lớp và duy trì sĩ số trẻ, nâng cao tỷ lệ 

chuyên cần các ngày trong tuần.
- Dạy và học đúng tiến độ chương trình GDMN
- Hoàn thiện các báo cáo định kỳ, đột xuất theo quy định.
2. Cơ sở vật chất.
* Đã hoàn thành
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
- Rà soát các thiết bị ngoài trời có nguy cơ gây mất an toàn cho trẻ tham 

mưa sửa chữa hỏng học nhỏ.
* Chưa hoàn thành: Không
* Kế hoạch:
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
- Tạo môi trường cho trẻ hoạt động trải nghiệm
3. Bán trú 
* Đã hoàn thành
- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
- Kiểm tra giám sát công tác lưu mẫu thức ăn của y tế, xuất nhập thực 

thẩm.
* Kế hoạch
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- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
- Xây dựng thực đơn tháng 11 và công khai thực đơn tháng 11 trên trang 

west nhà trường.
* Chưa hoàn thành: Không
4. Công tác quản lý chỉ đạo
* Đã hoàn thành
- Thực hiện chỉ đạo giám sát Hội thi giáo viên giỏi cấp trường theo kế 

hoạch.
- Tham gia tập huấn công tác thi đua khen thưởng
- Tham gia kiểm tra chuyên đề tại trường Mầm non Mường Mùn, An 

Bình, Tham gia học tập, trao đổi chuyên môn tại huyện Điện Biên (theo QĐ số 
1559/QĐ-UBND ngày 29/10/2024)

* Chưa hoàn thành: Không
* Kế hoạch
- Tiếp tục chỉ đạo giám sát Hội thi giáo viên giỏi cấp trường
- Xét nâng lương, thâm niên  đợt II/2024
- Chỉ đạo kế toán hoàn thiện hồ sơ chi trả lương tháng 11 cho VC và nhân 

viên, NLĐ.
- Chuẩn bị tốt mọi điều kiện đón đoàn kiểm tra phổ cấp huyện ngày 5/11
- Họp hội đồng sư phạm tháng 10
5. Công tác khác 
* Đã hoàn thành
- Hoạt động công đoàn, đoàn thanh niên được duy trì
- Tổ chức thăm hỏi ốm đau, hiếu hỉ kịp thời
* Chưa hoàn thành: Không
* Kế hoạch
- Duy trì hoạt động công đoàn, đoàn thanh niên. 
- Tập văn nghệ giáo viên, trẻ chuẩn bị chào mừng kỷ nhiện 43 năm ngày 

nhà giáo Việt Nam 20/11.
Trên đây là nội dung công việc chính trong tuần 01 tháng 11 năm 2025. 

Yêu cầu các tổ chuyên môn, các đồng chí VCQL, GV, NV, NLĐ nghiêm túc 
thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề phát sinh, vướng mắc cần 
báo cáo kịp thời với Viên chức quản lý để giải quyết./.

                                                             HIỆU TRƯỞNG
                                            

                                                                    Lường Thị Xoan
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